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Положение
о расписании учебных занятий и консультаций 

в КГПОАУ «Камчатский морской энергетический техникум»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
• законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»;
• «Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования», утвержденным приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 14 июня 2013 года № 464;
• Особенности режима рабочего времени и времени отдыха 
педагогических и иных работников организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность (утв. приказом Министерства образования и 
науки РФ от 11 мая 2016 г. № 536)
• Уставом КГПОАУ «Камчатский морской энергетический 
техникум».

2. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
2.1. Цели и задачи составления расписания учебных занятий и консультаций:
2.2. Расписание учебных занятий является одним из основных документов, 
регулирующих учебно-воспитательный процесс в техникуме по дням недели 
в разрезе специальностей, курсов и студенческих групп.
2.3. Образовательный процесс включает теоретическое и практическое 
обучение.
2.4. Расписание учебных занятий способствует оптимальной организации 
учебной работы студентов и повышает эффективность преподавательской
деятельности.
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2.5. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с 
утвержденными директором техникума учебными планами и графиками 
учебного процесса по каждой специальности.
2.6. Расписание учебных занятий согласуется с заместителем директора по 
учебно-производственной работе и утверждается директором техникума.
2.7. Расписание учебных занятий обеспечивает решение следующих задач:

- реализация учебных планов и рабочих программ;
- обеспечение оптимального режима работы студентов в течение дня и 

недели;
- организация оптимальных условий для выполнения учебной нагрузки 

преподавательским составом техникума;
- обеспечение непрерывности учебных занятий в течение дня, и 

равномерное распределение учебной нагрузки в течение недели;
- эффективное и равномерное использование аудиторного фонда;
- оптимизация использования в учебном процессе технических средств 

обучения.
2.8. Помимо расписания, в соответствии с перспективно-тематическим 
планом, преподаватели техникума проводят в группе индивидуальные или 
групповые консультации. Количество консультаций определяется исходя из 
учебного плана по учебному графику группы. Периодичность и время 
проведения консультаций определяется преподавателем и указывается в 
графике работы кабинета. Время проведения консультаций не должно 
совпадать с учебными занятиями группы.

3. ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И КОРРЕКТИРОВКИ РАСПИСАНИЯ
3.1. Расписание учебных занятий для обучающихся составляется на 
каждый семестр обучения в соответствии с утвержденными рабочими 
учебными планами специальностей, направлений подготовки и графиками 
учебного процесса на текущий учебный год.
3.2. В случае производственной необходимости, возможен перенос 
учебных дисциплин из одного семестра в другой.
3.3. Расписание должно обеспечивать непрерывность учебного процесса в 
течение дня и равномерное распределение учебной нагрузки в течение 
недели.
3.4. При составлении расписания учебных занятий могут быть учтены 
пожелания отдельных преподавателей, связанные с их участием в научной, 
учебно-методической и воспитательной работах, а также преподавателей,
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работающих по совместительству, и в других случаях, если это не приводит к 
нарушению организации учебного процесса.
3.5. В расписании указываются:

- учебный год, семестр;
- номер курса;
- номер учебной группы;
- номер для каждого учебного занятия:
- наименование дисциплин;
- место проведения учебного занятия (номер аудитории).

3.5. В случае разделения учебной группы на подгруппы в расписании 
указывается номер аудитории для каждой подгруппы.
3.6. Преподаватели могут вносить предложения по изменению расписания, 
при наличии такой необходимости, по письменному заявлению на имя 
директора КГПОАУ «Камчатский морской энергетический техникум» с 
указанием причины изменения не менее чем за 3 рабочих дня до даты 
проведения занятия.
3.7. В случае временного отсутствия преподавателя (отпуск, командировка, 
болезнь) составляются ежедневные замены учебных занятий. Расписание 
консультаций по дисциплинам в течение семестра размещается на 
информационном стенде в течение первой недели семестра.
3.8.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ РАСПИСАНИЯ
4.1. Расписание учебных занятий предусматривает непрерывность учебного 
процесса в течение дня, равномерное распределение учебной нагрузки 
студентов в течение недели. Рабочая неделя составляет 36 часов учебных 
занятий.
4.2. Планирование рабочего и учебного времени студентов предполагает: 
начало занятий - 09.00, продолжительность 1 (одного) аудиторного занятия - 
45 минут. Продолжительность перемен составляет не менее 20% времени 
учебного дня. Большая перемена используется для питания студентов и для 
активного отдыха, что способствует снижения уровня утомляемости 
студентов.
4.3. Количество аудиторных занятий в один день в группе техникума не 
превышает 8. При этом объем обязательных аудиторных занятий студента 
устанавливается соответствующими федеральными государственными 
образовательными стандартами (далее - ФГОС).
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5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ
5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
регламентирующими организацию учебного процесса в образовательных 
организациях среднего образования, а также в соответствии с Уставом 
техникума и утверждаются директором КГПОАУ «Камчатский морской 
энергетический техникум».
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